Voor meer informatie ga je naar www.sangdam.nl of mijn YouTube-kanaal Eenvoudig Excel.

OPGAVE 003

Vereiste voorkennis: Basiscursus Les 1-4
Downloads: B-003 Oefenbestand, B-003 Antwoordmodel
Gebruikte bron: Wikipedia; Formule 1 in 2020

[ ] Open de werkmap B-003 Oefenbestand.
[] Wis deinhoud uit kolom B.
[] Verwijder kolom B.

Vraag 1: Wat is het verschil tussen de inhoud wissen uit een kolom en een kolom verwijderen?

[] Verwijder de rijen 2 tot en met 9.
[] Selecteer derijen 7 en 16.

Vraag 2: Welke knop heb je nodig om twee niet-aangrenzende rijen te selecteren?

[] Verwijder de rijen 7 en 16.
[] Klik op de knop Alles Selecteren en verander vervolgens de kolombreedte in 18 en de rijhoogte in 20.

Vraag 3: Waar vind je de knop Alles Selecteren?

[] Pas de kolombreedte van de kolommen A, B en C automatisch aan de inhoud aan.
[ ] VerbergkolomD.

[] Sla de werkmap op onder de naam B-003 Formule 1.

[] Sluit Excel af.

OPGAVE 004

Vereiste voorkennis: Basiscursus Les 1-4
Downloads: B-004 Oefenbestand, B-004 Antwoordmodel
Gebruikte bron: Wikipedia; Staten van de Verenigde Staten

[ ] Open de werkmap B-004 Oefenbestand.
[] Maak de verborgen kolommen zichtbaar.

Vraag 1: Welke kolommen zijn er nu tevoorschijn gekomen?

[] Selecteer kolom F en wis vervolgens de inhoud uit deze kolom met een knop op het toetsenbord.
Vraag 2: Welke knop heb je gebruikt om de gegevens te wissen?

[] Selecteer de kolommen B en D en verwijder vervolgens deze kolommen.

Vraag 3: Hoe heb je de kolommen B en D geselecteerd?

Selecteer kolom A en voeg een nieuwe kolom in.

Verander de breedte van kolom A in 3.

Pas de kolombreedte van de kolommen B, C en D automatisch aan de inhoud aan.
Selecteer rij 1 en voeg een nieuwe rij in.

Sla de werkmap op onder de naam B-004 Verenigde Staten.

Sluit Excel af.

Ooaoot

Heb je vragen, tips of opmerkingen? Laat dan een reactie achter onder een van mijn videolessen of stuur me een
bericht via www.sangdam.nl/contact.
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