
Voor meer informatie ga je naar www.sangdam.nl of mijn YouTube-kanaal Eenvoudig Excel. 

Heb je vragen, tips of opmerkingen? Laat dan een reactie achter onder een van mijn videolessen of stuur me een 
bericht via www.sangdam.nl/contact. 

CHECKLIST 

In deze checklist vind je de instellingen die nodig zijn om de basiscursus goed te kunnen volgen. Waarschijnlijk 

zijn de onderstaande instellingen al geselecteerd of aangevinkt. Je hoeft in dat geval niets te doen.  

N.B. Niet alle mogelijke instellingen van Excel komen in deze checklist voor. Wordt een instelling niet genoemd, 

houd het dan bij de huidige instelling. 

 Open een lege werkmap. 

 Ga vervolgens naar het tabblad Bestand en klik op Opties. Er verschijnt nu een nieuw venster. Je kunt aan de 

linkerkant verschillende categorieën kiezen. 

 Ga naar de categorie Formules. 

 Selecteer de optie waarmee werkmappen Automatisch worden berekend. Je vindt dit onder 

Berekeningsopties. 

 Zet geen vinkje bij Verwijzingstype R1K1. Zet wel een vinkje bij Formule automatisch aanvullen en 

Tabelnamen gebruiken in formules. Je vindt dit onder Werken met formules. 

 Ga naar de categorie Geavanceerd. 

 Zet een vinkje bij Selectie verplaatsen nadat ENTER is ingedrukt en kies voor richting Beneden. Je vindt dit 

onder Opties voor bewerken. 

 Zet een vinkje bij Vulgreep en cellen slepen en neerzetten inschakelen. Je vindt dit onder Opties voor 

bewerken. 

 Ga naar de categorie Lint Aanpassen. 

 Zorg ervoor dat in ieder geval de hoofdtabbladen Start, Invoegen, Pagina-indeling, Formules, Gegevens en 

Beeld zijn aangevinkt/toegevoegd aan het lint. Het is geen probleem wanneer er nog meer hoofdtabbladen 

zijn geselecteerd. 

 Ga naar de categorie Werkbalk Snelle toegang. 

 Zorg ervoor dat in ieder geval de opdrachten Opslaan, Ongedaan maken en Opnieuw zijn toegevoegd op de 

werkbalk Snelle toegang. 

 Druk op OK. 

 Ga naar het tabblad Beeld. 

 Kies in de groep Werkmapweergaven voor de weergave Normaal. 

 Zet in de groep Weergave een vinkje bij Formulebalk, Rasterlijnen en Koppen. 

Waarschijnlijk heb je geen instellingen hoeven wijzingen. Ik ben bij het ontwikkelen van de basiscursus zoveel 

mogelijk van de standaardinstellingen uitgegaan. Deze checklist bestaat uit essentiële instellingen die nodig zijn 

om de cursus goed te kunnen volgen. Zoals je hebt kunnen zien, heb ik niet alle mogelijke instellingen 

besproken. Mocht blijken dat ik een cruciale instellingen over het hoofd hebt gezien, dan zal ik de checklist 

updaten. Je mag me hierover altijd een bericht sturen. 

Voor nu, veel plezier met de basiscursus! 

Sang Dam  

http://www.sangdam.nl/
https://www.youtube.com/channel/UCtmpeFzdD7RMOKQiqqRJKAw
http://www.sangdam.nl/contact
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